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REGULAMIN PROJEKTU

8 1 Informacje ogoéine

1. Projekt pt.,Zarz adzanie projektami i pracami rozwojowymi. Studia
podyplomowe dla pracownikéw jednostek naukowychH obejmuje
realizacg studiow podyplomowych w zakresie

a) Zarzdzanie projektami badawczymi i pracami rozwojowyr2i00
godz. zaj¢

§ 2 Warunki uczestnictwa

1. Do Projektu mog przystpi¢ uczestnicy zwani dalej Beneficjentami
Ostatecznymi, spetniggy nas¢pujace wymogi formalne:

1. Osoby zatrudnione w Jednostkach naukowych w rozuimigt. 2 pkt
9 wustawy o zasadach finansowania nauki, (z agagniem
przedsgbiorcow  posiadacych  status centrow  badawczo-
rozwojowych), za ktore uznajemy:
a) podstawowe jednostki organizacyjne szkoksaych lub
wyzszych szkot zawodowych w rozumieniu statutéw tych
szkot,

b) placowki naukowe Polskiej Akademii Nauk,
c) jednostki badawczo-rozwojowe,

d) miedzynarodowe instytuty naukowe utworzone na podgtawi
odrebnych przepisow,

e) jednostki organizacyjne posiadeg status jednostki badawczo-
rozwojowej,

f) Polskgy Akademe Umiejetnaosci,

g) inne jednostki organizacyjne, niewymienione wdf,
posiadajce osobowg: prawnry i siedzile w Polsce;

2. Pracownicy podmiotow dziakggych na rzecz nauki w rozumieniu art.
2 pkt 10 ustawy o zasadach finansowania naukip@dmiot
wykonujacy w sposéb agly zadania z zakresu dziatafod
wspomagajcej badania, posiadeajy osobowéc¢ prawnr i siedzilg w
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Polsce, nie otrzymuagy dotacji podmiotowej zé&rodkow finansowych
na nauk;

2. Beneficjenci Ostatecznprojektu sktadaj nastpujace dokumenty:

N -

1.

a) formularz zgtoszeniowy

b) kserokop¢ dyplomu ukaczenia studiow wiszych

Cc) 2 zdgcia

d) zawiadczenie o zatrudnieniu

e) oswiadczenie (dotyce wyraenia zgody na przetwarzanie
danych osobowych)

8 3 Procedura przyjmowania zgtoszée

. Rekrutacja bdzie prowadzona przez Pracownikdéw Biura Projektu.
. Rekrutacja prowadzonatizie od dnia 1.08.2010 do wyczerpania limitu

miejsc.

. Biuro Projektu migci sig:

- Wyzsza Szkota Ekonomii i Innowaciji — ul. Metgiewsk®&,7/
20-209 Lublin
* czynne: 5 dni w tygodniu (od poniedziatku piatku) - od
godz. 8.00 do 16.00

. Niezbedne dokumenty naky ztozy¢é w Biurze Projektu lub przesta

poczt na wskazane povigj adresy.

. Zgtoszenia przestane pogzobtwierane bda przed pracownikiem biura
projektu.
. O kolejnadci zgtoszé decydowd bedzie data wptywu/zigenia

kompletnych dokumentow rekrutacyjnych.

. Formularz zgtoszeniowy orazs$wiadczenia dogpne @ w Biurze

Projektu i na stronie internetowsww.menedzer.wsei.lublin.pl

8§ 4 Przebieg Rekrutaciji

Rekrutacja odbywa sw dwoch etapach:

Etap | - wsgpna rekrutacja uczestnikbw. Celem etapu pierwszegb
przygotowanie listy oséb kwalifikagych se¢ do dalszego pogbowania ze
wzgledu na spetnienie wymogow formalnych (tj,. zoie prawidiowych i
kompletnych dokumentow).

Etap Il — rekrutacja ostateczna. Beneficjenci @stati, ktorzy pozytywnie
przejch Etap | rekrutacji, &da wybierani na podstawie Decyzji Komisji
Rekrutacyjnej, ztoonej z Koordynatora projektu, Specjalisty ds. rékeji.
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Osoby zakwalifikowane umieszcza sia lécie ostatecznej uczestnikdw wedtug
kolejncéci zgtoszé. W przypadku rezygnacji z przyczyn losowych lista
ostateczna uzupetnionadzie nazwiskami z listy rezerwowej.

W ciagu pkciu dni przed rozpoeziem studiow Beneficjent Ostateczny ma
prawo zrezygnow@z uczestnictwa w nim, bez podania przyczyny i 2wjego
kosztow.

8§ 5 Kryteria Rekrutacji

1. O zakwalifikowaniu si do udziatu w studiach decyduje:

Na etapie |
- Spelnienie wymogow formalnych

Na etapie |

- decyzja Komisji Rekrutacyjnej bigcej pod uwag wyniki
analizy ankiet kwalifikacyjnych.

§ 6 Harmonogram

1. Zajecia odbywé si¢ beda w grupachér. 25 osobowych.
2. Studia odbywaj sic w systemie weekendowym §pek-niedziela),
W miag potrzeb rownig w tygodniu — 10 zjazddwir. po 20 godz.

3. O miejscu realizacji studiéw Beneficjenci Ostateqawiadamiani bda
z tygodniowym wyprzedzeniem. Obszar realizacji ohge cah Polsk —
miejsce zaj¢ grup zalene keda od wynikéw rekrutacji bizacej
4. Warunkiem zaliczenia uczestnictwazhago z kierunkow studiéw jest
udziat w co najmniej 80% godzin zdjoraz napisanie pracy projektowe;.
5. Beneficjent Ostateczny oboyziany jest kadorazowo uzasadhi
przyczyre nieobecnéci w najblizszym maliwym terminie.

87 Zasady uczestnictwa Beneficjentow OstatecznychRrojekcie

1. Beneficjent Ostateczny zobazany jest do:
— punktualnego i aktywnego uczestnictwa wezgch,
— kazdorazowego potwierdzania uczestnictwa #eidi obecnéci,
— wypetniania ankiet ewaluacyjnych i monitoringowych,
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— potwierdzania odbioru materiatow dydaktycznych
— przestrzegania Regulaminu Projektu.

2. Beneficjent Ostateczny ma prawo:

— otrzymywa& bezptatne materiaty dydaktyczne oraz positki wstza
trwania zagc,

3. Projektodawca dopuszcza usprawiedliwione nieokdtnspowodowane
choroly lub waznymi wypadkami losowymi. W przypadku zaistnienia
wspomnianych wsej okoliczngci Beneficjent Ostateczny powinien
powiadomé Biuro Projektu o absencji najpdej na 3 dni przed
planowanym terminem studiow.

4. Beneficjent Ostateczny ma prawo do rezygnacji 2sitactwa w Projekcie.
Rezygnacja powinna zostaporadzona w formie pisemnej i dostarczona do
Biura Projektu osobcie, poczj, za pdrednictwem faksu lub poczty
elektronicznej i zawiekauzasadnienie przyczyn rezygnacji.

5. W przypadku rezygnacji bez uzasadnionej i istopreyczyny, po odbyciu
co najmniej 40 godzin zg&, z udzialu w Beneficjent Ostateczny jest
zobowhzany, wciagu 21 dni od rezygnacji ze studidw, witeoptat
stanowica iloraz catkowitych kosztow kursu przypasiajch na jeda osole
a kosztow poniesionych w okresie korzystania zézaja wskazany przez
Pracownikow Biura Projektu rachunek bankowy. Koseatkowity
przypadajcy na jednego uczestnika — 7 781,28 zt

6. W przypadku rezygnacji z udziatu w studiach Benefit Ostateczny dokona
zwrotu otrzymanego zestawu materiatdw dydaktycznych

7. Projektodawca zastrzega sobie prawo $&rea Beneficjenta Ostatecznego z
listy uczestnikbw Projektu w przypadku zggego naruszenia przez
Beneficjenta Ostatecznego zasad zawartych w nayiejkegulaminie.

§ 8 Zasady monitoringu studiow

1. Za przeprowadzanie monitoringu i ewaluacji odpowiableneder ds.
Monitoringu i ewaluacji.

2. Kazdy z Beneficjentéw Ostatecznych zobaerany jest do podpisywania list
obecnadci oraz wypetniania ankiet ocemaych zagcia prowadzone w
ramach Projektu.

3. Beneficijent Ostateczny zobawuje s¢ podad dane niezédne
Projektodawcy do prawidtowej realizacji ewaluaajojektu.

4. Beneficjent Ostateczny akceptuje zasady monitorirkguntroli i ewaluacji
Projektu, co péwiadcza osolicie podpisem naswiadczeniu dot. zgody na
udostpnianie i przetwarzanie danych osobowych.
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& 9 Ochrona danych osobowych

1. Dane osobowe, o ktérych mowa @8 pkt. 3 oraz87 pkt. 2 leda
przechowywane i przetwarzane wagyznie w celu umgiwienia monitoringu,
kontroli i ewaluacji Projektu, zgodnie z umgwzawarh pomkdzy
Projektodawg a Instytucy Pasredniczca.

2. Projektodawca zobowzuje st przestrzega zapiséw Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tgdstolity: Dz. U. 2002r.
Nr 101 poz. 926) oraz rozpadzenia Ministra Spraw Wewtrznych i
Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawieokdmentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw teehgtch
| organizacyjnych, jakim powinny odpowiataurzadzenia i systemy
informatyczne stihce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. 2004r
Nr 100 poz. 1024) w stosunku do powierzonych i fwaezanych danych
osobowych, o ktérych mowa 88 pkt. 3 ora&7 pkt. 2.

8 10 Inne postanowienia

1. Realizator projektu zastrzega sobiezivso$¢ przeniesienia ze¢ na inny
termin z przyczyn niezateych od niego.

2. Realizator Projektu zastrzega sobie ztiveo$¢ wniesienia zmian do
Regulaminu.

3. Niniejszy Regulamin wchodzi wycie z dniem ogtoszenia tj. od
01.08.2010 .

Koordynator projektu
Mgr llona Hofman
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